
                                                                                               

HƯỚNG DẪN QUẢN TRỊ VÀ VẬN HÀNH HỆ THỐNG VSIGN 

Phần I. Hướng dẫn dành cho doanh nghiệp 

 

1. Hướng dẫn đăng ký dịch vụ 

Lưu ý: Doanh nghiệp có thể đăng nhập bằng tài khoản đang sử dụng khai báo 

C/O hiện tại. 

 
 

 



                                                                                               

➢ Trang quản lý thông tin 

 

➢ Giao diện Đăng ký dịch vụ 

 

➢ Đăng ký thành công 

 

➢ Hệ thống gửi email xác thực đăng ký thành công 

 



                                                                                               

➢ Tài khoản được xét duyệt thành công 

 

➢ Giao diện Quản lý mẫu Form in 

 



                                                                                               

2. Hướng dẫn cách tạo mẫu và in form C/O 

2.1. Chọn mẫu Form cần in trên giấy A4: 

Lưu ý: Phần mềm chỉ cần nhập 1 lần thông tin vào mẫu và tự động lấy dữ liệu vào 

các trang còn lại như (ORIGINAL, DUP, TRIP) 

Bước 1: Nhập thông tin 

➢ Nhập thông tin dạng text vào các ô tương ứng trên mẫu form. 

➢ Hoặc ấn vào mục Tải file mẫu (file excel có sẵn các mục để nhập thông tin, 

sau đó lựa chọn Import Excel để đưa dữ liệu đã nhập lên form tự động. 

 



                                                                                               

Bước 2: In mẫu form C/O 

➢ Chọn Print để in trực tiếp hoặc chọn lưu ra PDF 

 



                                                                                               

➢ Lựa chọn kiểu in hoặc định dạng lưu PDF 

 



                                                                                               

2.2 Chọn mẫu Form cần in trên Mẫu do Bộ Công Thương cấp (EUR1, EUR.1-UK): 

Bước 1: Nhập thông tin 

➢ Nhập thông tin dạng text vào các ô tương ứng trên mẫu form. 

➢ Hoặc ấn vào mục Tải file mẫu (file excel có sẵn các mục để nhập thông tin, 

sau đó lựa chọn Import Excel để đưa dữ liệu đã nhập lên form tự động 

 



                                                                                               

Bước 2: In mẫu form C/O 

➢ Chọn Print để in trực tiếp hoặc chọn lưu ra PDF (có 2 cách in) 

Cách thứ 1: Chọn Print để in trực tiếp hoặc chọn lưu ra PDF (xem tương tự như các 

mẫu thông thường ở phần hướng dẫn phía trên) 

Cách thứ 2: Chọn Print để in trực tiếp lên phôi mẫu form do Bộ Công Thương cấp. 

  



                                                                                               

➢ Kiểm tra thông tin cài đặt chế độ in 

 
 

 

Lưu ý: 

1. Cần kiểm tra kỹ các thông tin khi nhập lên mẫu form 

2. Nên photo mẫu form của Bộ Công Thương (EUR1, EUR1.UK) để in thử trước 

khi chuyển sang in phôi do Bộ Công Thương cung cấp. 


